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RESUMO

O Sistema de Gerenciamento Eletrbnico de Documentos tem por objetivo o
arquivamento digital e organizacdo dos documentos envolvidos em todos os
processos de uma empresa. Tal organizacdo vai desde o cadastro das caixas
armazenadoras até as consultas das copias digitalizadas. O sistema ira agregar as
ferramentas de uma organizacdo um meio de transformar 0 acesso a esses
materiais mais eficiente e dinamico. Com a implantacdo de um software
especializado, espera-se também a reducdo de custos com copias dos registros

originais, bem como a diminui¢ao da circulacao de papeis dentro de uma empresa.
Outra motivacdo consideravel é a centralizacdo desse armazenamento, garantindo

com isso uma gestdo mais confiavel e menos burocratica sobre assuntos pertinentes

ao caso.

Palavras-chave: Documentos. Eletronicos. Digitalizacao.



ABSTRACT

The System for Electronic Document Management is aimed at the digital archiving
and organization of documents involved in all processes of a company. This
organization is from the register of the boxes stored until the queries from the
scanned copies. The system will add to the tools of an organization a way to make
access to these materials more efficient and dynamic. With the deployment of
specialized software, is also expected to reduce costs with copies of original records,
as well as reducing the use of roles within a company.

Another considerable objective is the centralization of that storage, guaranteeing with

that a more reliable and less bureaucratic administration on pertinent subjects to the
case.

Keywords: Documents. Eletronic. Scanning.
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1 INTRODUCAO

Na atual conjuntura mundial, onde o volume de informacdes cresce
de maneira rapida e assustadora, nasce a necessidade de reter dados, organiza-los
e disponibiliza-los de maneira adequada e eficiente. Em voga da competicdo em
nivel de mercado, onde tais informagBes sdo de extrema relevancia, dinamizar e
assegurar o processo de arquivamento de documentos pode elevar a consideragéo
sobre as empresas. Diante disso, um sistema de gerenciamento eletrénico de
documentos toma forma e surge como alternativa. Como coloca Bezerra (2002, p.
2), “em consequéncia do crescimento da importancia da informag&o, surgiu a
necessidade de gerenciar informacdes de uma forma adequada e eficiente e, dessa
necessidade, surgiram os denominados sistemas de informacdes”.

Atualmente uma grande quantidade de documentos é inserida no
contexto diario das empresas. Notas fiscais de compra e de venda, cotacoes,
documentos contébeis, contratos, rescisdes trabalhistas, atestados, etc., devem ser
armazenados por determinado periodo de tempo estabelecido por diretrizes
governamentais ou por politicas internas das empresas. Esses documentos,
geralmente, sdo encaixotados e alocados em um algum lugar fisico, apropriado ou
ndo. Numa eventual pesquisa/busca por algum desses registros 0 transtorno se
estabelece, pois sua localizagdo € demorada e muitas vezes ineficiente. Se
pensarmos em grandes corporagcdes onde esse volume € muito maior, € possivel ter
idéia da dimensédo desse transtorno. Imaginemos uma empresa que empregue mais
de 5.000 funcionarios. Como controlar todos os documentos relativos a eles?

Munido de um sistema eletrbnico capaz, € sanada a falta de
geréncia sobre documentos, problema que atinge grande parte das organizagoes.
Com esse sistema € possivel também que as empresas preservem seus acervos
através de digitalizacdo, podendo recorrer a eles com frequéncia e facilidade,
independente do volume e localizagcéo, eliminando assim as movimentagcbes de
copias, 0 que simboliza um gasto adicional.

Portanto, o software proposto é destinado para qualquer tipo de
empresa de pequeno, médio ou grande porte, que tem como objetivo a organizacao
e preservacdo de seus documentos, através do qual ira obter também agilidade e

seguranca em consultas e pesquisas.
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2 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

2.1 OBJETIVO

Desenvolver um sistema capaz de proporcionar um meio facilitador
no que se refere ao controle e gerenciamento de documentos de uma empresa. Com
acervos de registros fiscais e documentos de outras naturezas em constante
crescimento, surge a necessidade de melhorias na maneira como os tais sdo
armazenados e, posteriormente, acessados. Partindo desse principio, o foco na
construcdo deste software também é direcionado para a obtencdo de rapidez na
busca de determinado documento bem como redugdo de custos com copias dos

documentos originais.
2.2 MOTIVACAO

A motivacao principal para o desenvolvimento desse aplicativo se da
pelo fato da auséncia de softwares especializados nessa tarefa. Grande é o nimero
de empresas que a cada dia visualizam seu acervo de documentacdo sendo mal
explorado, o que acarreta em custos e em tempo desperdicado. Poder proporcionar
principalmente as organizacdes pequenas, de baixo poder aquisitivo, uma forma de
gerenciamento mais estruturada e ao mesmo tempo simplificada é a premissa desse

sistema.
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3 LEVANTAMENTO DOS REQUISITOS

3.1 DETALHAMENTO DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO

Com o grande aumento do volume de documentos que fazem parte
da rotina diaria de uma empresa, e em virtude de leis governamentais que estipulam
prazos para manutencdo dos mesmos, surge a necessidade de um sistema que
controle o armazenamento destes de forma dindmica, que permita rapida localizacao
e que gerencie as retiradas para consultas. Além destes pontos, € conveniente
desenvolver um mecanismo que proporcione consultas “on-line”, sem que haja a

necessidade de retirada fisica do acervo.
3.2 RESULTADOS ESPERADOS NA IMPLANTA(;AO DO SOFTWARE

Espera-se obter maior controle dos documentos armazenados,
localizando-os de forma réapida e precisa. Com a implementacdo do processo de
digitalizagdo do acervo, cria-se a expectativa de dinamizar as consultas, sem
necessidade de manejos fisicos, o que diminuiria, significativamente, o trafego de
papel na organizacdo além dos custos com reimpressdes. Tal possibilidade
proporcionaria, além de tudo, consultas externas e com elas ganho no tempo para

realizacdo de tarefas que dependeria da analise de documentos.
3.3 FORMA ADOTADA PARA LEVANTAMENTO DOS REQUISITOS

Anadlise da atual forma de armazenagem e controle dos documentos.
Visitas constantes e acompanhamento rotineiro no local de trabalho possibilitardo a

compreensao de todas as necessidades da empresa.
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4 ANALISE DOS REQUISITOS

4.1 RESTRICOES DE DESENVOLVIMENTO DO SOFTWARE

Para execucao do sistema, um microcomputador com configuracdes
basicas permitira o usufruto das funcionalidades implantadas. Aliado ao computador,
um scanner serd necessario para a digitalizacdo dos documentos.

Os tipos adotados na digitalizacdo dos documentos serdo BMP,
JPEG e TIFF, pois permitem reducdo no tamanho dos arquivos gerados e também
bloqueios para qualquer tentativa de alteracdo do documento a ser aberto. Sera
possivel, também, a importacdo de arquivos que representardo a digitalizacdo de um
documento (arquivo PDF, por exemplo).

4.2 PROBLEMAS POTENCIAIS

Controlar responséaveis por empréstimos dos documentos;

Controlar departamentos responsaveis pelos documentos;

Controlar a quantidade de documentos armazenados por caixas;
Controlar com preciséo a localizacdo dos documentos armazenados;
Cadastrar no sistema prontuarios armazenados fisicamente;
Cadastrar no sistema os documentos alocados fisicamente;

Digitalizar o acervo para possibilitar consultas;

O O O 0o o o o o

Controlar a incineragdo de documentos com data de armazenagem
expirada;
o Emitir relatérios de controles diversos (listagem, estatisticos e de

movimentagao);
4.3 PRIORIZACAO DA IMPLANTACAO DOS REQUISITOS

o Cadastro de responsaveis, departamentos, enderecos e caixas de
armazenamento;

o Cadastro de prontuarios de colaboradores, documentos diversos,
digitalizacao do acervo;

o Relatérios de cadastros e movimentacoes;



5 LISTA DE EVENTOS
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Ne Descrigcdo Use Case

01 Administrador gerencia contas de logins para Cadastrar novos usuarios
NOVOS USUArios

02 Usuario cadastra responsaveis por empréstimos Cadastrar responsaveis por
(retirada de documentos) empréstimos

03 Usuario cadastra departamentos responsaveis por | Cadastrar departamentos
documentos

04 Usudério cadastra as caixas onde serao Cadastrar caixas
depositados os documentos armazenadoras

05 Usuario cadastra as empresas que possuem Cadastrar empresas
documentos armazenados relativos a ela

06 Usuario cadastra os enderecos de localizacéo Cadastrar enderecos
(fisico) dos documentos

07 Usuario cadastra os tipos de documentos que Cadastrar tipos de
serdo armazenados documentos

08 Usuario cadastra as descri¢cdes dos tipos de Cadastrar descricdo de tipos
documentos que serdo armazenados de documentos

09 Usuario cadastra os tipos de registros referentes Cadastrar tipos de registros
aos Prontuarios que serdo armazenados

10 Usuério insere dados adicionais referente aos Inserir cadastros auxiliares
enderecos (fisicos) de armazenamento

11 Usuario registra no sistema novos prontudrios de Cadastrar novos prontuarios
colaboradores da empresa

12 Usuario digitaliza os novos prontuarios que foram | Digitalizar Prontuérios
registrados

13 Usuario registra no sistema novos documentos Cadastrar novos
gue foram armazenados documentos

14 Usuario digitaliza os documentos que foram Digitalizar documentos
registrados

15 Usuario solicita autorizagéo para retirada de Retirar documentos por
documentos do acervo por empréstimo empréstimo

16 Geréncia (ou responsavel) autoriza 0 empréstimo | Autorizar empréstimo

17 Usuario efetua a devolucdo do documento Efetuar devolucéo de

emprestado

documento
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18 Usuario verifica os documentos que estdo com Verificar documentos com
data de armazenagem expirada armazenagem expirada

19 Geréncia (ou responsavel) autoriza a incineragdo | Autorizar incineragéo
solicitada

20 Usuario importa documento ja digitalizado e Importar documentos
associa com um documento registrado no sistema | digitalizados

21 Usuario verifica as notificacées que foram Verificar notificacdes
enviadas a ele solicitando autorizacéo

22 Usuario utiliza pesquisas para localizar os Pesquisar documentos
documentos/prontuarios cadastrados

23 Usuario emite listagem de usuarios para analise Emitir listagem de usuérios

24 Usuario emite listagem de caixas para verificagdo | Emitir listagem de caixas

25 Usuario emite Guia de Empréstimo apos Emitir guia de empréstimo
autorizacao desse processo

26 Usuario emite Guia de Incineracao apos Emitir guia de incineracao
autorizacao desse processo

27 Usuario emite relatério de estatistica de Emitir relatorio de estatistica
movimentacao por tipo de documento de movimentacédo

28 Usuério emite relatério de histérico de Emitir relatério de historico

movimentag¢ao dos documentos

de movimentacdes

Tabela 1 - Lista de Eventos
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6 METODOLOGIA DE DESENVOLVIMENTO

6.1 METODOLOGIA

Para desenvolvimento da andlise do sistema, bem como sua
implementacéo, sera utilizada a metodologia orientada a objetos.

‘O paradigma da orientacdo a objetos visualiza um sistema de
software como uma colecdo de agentes interconectados chamados objetos. Cada
objeto é responsavel por realizar tarefas especificas. E através da interacio de

objetos que uma tarefa computacional é realizada” (BEZERRA, 2002, p. 6).
6.2 C#

Em face da sua crescente disseminacdo, a ferramenta escolhida
para o desenvolvimento desse sistema sera a linguagem C# (C Sharp).

Tal linguagem faz parte da plataforma .NET da Microsoft que visa
um local Unico de desenvolvimento e execucdo de sistemas e aplicacbes (Lima,
2002, p. 13).

C# € uma linguagem de programacao orientada a objetos que reune
em si um grande arsenal de recursos para criagbes complexas bem como
simplicidade, garantido eficiéncia e produtividade durante os desenvolvimentos. Seu
criador, Anders Heijsberg, foi quem idealizou varias outras linguagens (como Delphi
e Turbo Pascal), o que lhe conferiu experiéncia ao elaborar um meio de

programacao robusto.
6.3 BANCO DE DADOS ORACLE

Trata-se do banco de dados mais usado e reconhecido
mundialmente. Sua estrutura e seguranca o diferem dos concorrentes. Para esse
desenvolvimento sera utilizado a versdo 10g Express Edition. O produto € uma
versao inicial gratuita para ser usado por estudantes, programadores e
desenvolvedores de aplicativos nas plataformas Windows e Linux. O banco Oracle
XE oferece liberdade para desenvolver e programar aplicativos de muitas

plataformas e traz suporte para uma grande variedade de ambientes de
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desenvolvimento. Centenas de milhares de programadores Java, .NET, PHP e da
Web, incluindo estudantes e fornecedores de solugdes de terceiros, utilizam esse
repositério sem qualquer custo. Distribuido para Windows 32 bits, o banco Oracle XE
possui limites de armazenagem (4 Gb) e de estruturacdo (suporta somente servidor
com 1 processador, ignorando os demais, caso exista e reconhece no maximo 1 Gb
de memdria RAM, também ignorando o excedente), visto seu foco, mas que oferece
total suporte as interfaces SQL e PL/SQL e no que tange a migracao dos dados para

uma versao definitiva da familia de banco de dados da Oracle.



6.4 ESTRUTURA ANALITICA DO PROJETO (WBS)
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Figura 1 — Estrutura analitica do projeto (WBS)
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6.5 SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

31 dias 15 dias 15 dias 15 dias 16 dias

14 dias

15 dias 15 dias 15 dias 103 dias

Diagrama de 3
Classes Segqiiéncia

Figura 2 — Sequenciamento das Atividades



6.6 ESTIMATIVA DE DURACAO DAS ATIVIDADES DEFINIDAS
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Atividade Data Inicio Data Fim Total de Dias
Levantamento de Requisitos 1/3/2009 31/3/2009 31
Especificacdo de Requisitos 1/4/2009 15/4/2009 15
Diagrama de Caso de Uso 16/4/2009 30/4/2009 15
Especificacdo de Caso de Uso 1/5/2009 15/5/2009 15
Diagrama de Atividades 16/5/2009 31/5/2009 16
Diagrama de Classes 1/6/2009 15/6/2009 15
Diagrama de Sequéncia 16/6/2009 30/6/2009 15
MER 1/7/2009 15/7/2009 15
Programacéao 16/7/2009 26/10/2009 103
Testes 27/10/2009 9/11/2009 14
Instalacdo 10/11/2009 16/11/2009 7
Tabela 2 - Estimativa de duracdo das atividades def inidas



6.7 CRONOGRAMA DE REALIZACAO DAS ATIVIDADES DEFINIDAS

Levantamento de Requisitos
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Especificacdo de Requisitos

Diagrama de Caso de Uso

Especificacdo de Caso de Uso

Diagrama de Atividades

Diagrama de Classes

Diagrama de Sequéncia

MER

Programacéo

Testes

Instalacéo

Tabela 3 - Cronograma de realizacao das atividades

definidas
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7 ESPECIFICACAO DE CUSTOS

7.1 RECURSOS NECESSARIOS PARA O DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

e Humano:
o 01 Analista/Desenvolvedor;
» Equipamentos:
o 01 Microcomputador Core 2 Duo de 2.0 Ghz, 2 Gb de
memoéria RAM e HD de 160 Gb;
o 01 Multifuncional (Copiadora, Impressora, Scanner);
» Software:
0 Microsoft Visual C# 2008 — Express Edition;
o Crystal Report;

o Banco de Dados Oracle 10g Express Edition;

7.2 ESTIMATIVA DE CUSTOS

* Analista/Desenvolvedor:
Custo diario: R$ 38,00;
Total de dias: 138;
Custo Total: (Custo diério X Total de dias): R$ 5.244;
e Microcomputador:
Valor unitério: R$ 2.000,00;
Depreciacao 2 anos: R$ 2.000,00/24 (meses) = R$ 83,34 por més;
Custo diario: R$ 83,34/30 (dias) = R$2,78;
Custo Projeto (138 dias): R$ 2,78 * 138 = R$ 383,64;
* Multifuncional:
Valor Unitario: R$ 400,00;
Depreciacao 2 anos: R$ 400,00/24 (meses) = R$ 16,67 por més;
Custo diario: R$ 16,67/30 (dias) = R$ 0,56;
Custo Projeto (138 dias): R$ 0,56 * 138 = R$ 77,28;



*  Microsoft Visual C# 2008 — Express Edition:
Valor unitario: R$ 0,00 (Edicao livre);

»  Crystal Report:
Valor unitario: R$ 300,00;
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Depreciacao 2 anos: R$ 300,00/24 (meses) = R$ 12,50;

Custo diario: R$ 12,50/30 (dias) = R$ 0,41;

Custo Projeto (138 dias) = R$ 0,41 * 138 = R$ 56,58;

» Banco de Dados Oracle 10g Express Edition:
Valor unitario: R$ 0,00 (Edigao livre);

7.3 ORCAMENTO DO PROJETO

Analista/Desenvolvedor RS 5.244,00
Microcomputador RS 383,64
Multifuncional RS 77,28
Microsoft Visual C# - Express Edition RS 0,00
Crystal Report RS 56,58
Banco de Dados Oracle 10g - Express Edition RS 0,00
Custo Total: RS 5.761,50

Tabela 4 - Orcamento do projeto



8 DIAGRAMAS

8.1 DIAGRAMA DE CASO DE USO - VISAO GERAL

8.1.1 Setup inicial do sistema:

27

uc Use Case Model /

Cadastrar novos
Usuarios

Administrador do
Sistema

Cadastrar
Responséaveis por
Empréstimos

Cadastrar Enderecos

Usugrio do Sistema

Cadastrar Caixas

Inserir Cadastros
Armazenadoras

Auxiliares

Cadastrar
Departamentos

Cadastrar Descri¢édo de

Cadastrar Tipos de
17 Tipos de Documentos

Documentos

Cadastrar Empresas

Cadastrar Tipos de
Registros

Figura 3 — Caso de Uso: Setup inicial do Sistema (Visdo Geral)



8.1.2 Movimentacéo:
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uc Use Case Model

Digitalizar
Prontuarios

Cadastrar Nov os
Prontuérios

Retirar Documentos
por Empréstimos

,
N

mportar Documentos
Digitalizados

Usuério do Siste

S

erificar Documentos data
Armazenagem Expirada

Cadastrar Nov os
Documentos

Digitalizar
Documentos

Solicitar Autorizagao para
Empréstimo/Incineragao

Autorizar
Empréstimo/Incineracao

suario do Sistema Geréncia/Responsavel

Retirar Documentos
para Incineragao

fetuar Devolugéo de
Documentos

Usuério do Sistema

Figura 4 — Caso de Uso:

Movimentacéo (Visédo Geral)




8.2 DIAGRAMA DE CLASSES
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Cadastroduxziliar

- _codigoGadastro ; Int
- _descrican : String

1.%

CadastrobuziliarDetalhe

- _codLinhaCadaux : Int
- _codCadhux: Int

- _vwalor: String

- _descricao : String

EmprestimoDocCahb

- _codEmprestimo : Int

- _codResponsavel : Int

- _dataEmprestimo : String
- _ramal: String

- _ohseracao : String

- _autarizadoPar : Int

- _statusAprov : String

EmprestimoDocLin

- _codEmprestLin : Int

- _codEmprestCab :Int
- _codDocurnento : Int

- _dataPrevDev: String
- _dataDev : String

- _tipoDoc : String

- _status : String

I
|
|
'
I
|
'
|
|
|

IncineracaoDocCah

-

- _codlncineracao : Int

- _codUsuSolicitante : Int

- _codUsuAprovador : Int

- _datafAprovacao ; String

- _ohs : String

- _statusAprovacao | String

1.* Departamento 1. Caixa Endereco TipoDocumento
i - _codigoDepto : Int < | - -todigoCaia :_Int - _codigoEndereco  Int - _codigoTipoDoc : Int
Usuario - _descrDepta : String & - —‘?"”af?m - Btring -:Iocalg: String - :descgricag : String
- _codigoUsuario :int - _Hesercan Strlng 7] - _quadra: String - _codigoDepto : Int
- _usuario : String . \L - - _capamdgde Int 1.7 - nrateleira : String
1. | - _descrican : string -paghloc et - “descrican : Sting T
) - “email : String Responsavel - _codEnder : Int
- _senha: String
- _codResp int 1. - _codigoResp : Int DescricaoTipoDoc
- _aprovadar : string - _nomeResp : String
- _aprolnc ; string - _codigoDepto @ Int - _codigoDescr: Int
- _wisDocSigiloso : String - _ramal : String - _codigoTipoDoc : Int
- _descrican : String
/‘\ Documento - _tempoArm : Int
0.1 - _codigoDoc @ Int
- _codigoDepto : Int
- _codigoTipoDescDoc : Int
i - +—1___—| - _numPaginas : Int
Prontuario - _codigoCaixa ; Int
_ codPront: Int - _descricao : String
_ _numF'ags Int - _ohsemacan : String
- "epf: String - _maotivaRejeite : String
- dataMasc - String - _codigoEmprasadAnt : Int
T PV - _codigoEmprasatu ; Int
_ ’;?acifsal_xgt'rilﬁé I R - _dataDocumento : String \ Empresa
- - - _nome : String - _tatalnativacan : String - _codigoEmpresa; Int
RegistroProntuario - _norneMae : String - _status : String - _desctEmpresa ; String
- _codRegistro - Int - _codDepto : Int - _tipoEmpresa: String
- _codProntuario : Int - _codEmpresa :Int 0.+
- _codCaixa :Int - _ohservacao: String 1%
- _humPaginasg : Int -
- _todEmpresa: Int L
- _codbatricula : String 1.7
- _dataRegistro : String Digital: D it

- _dataAdmissao : String
- _dataDemissao : String
- _drt: String

- _codTipoRegistro : Int

- _obs : String

- _status : String

TipoRegistro

- _codTipoReq @ Int

1 - _descr: String
- _datalnat : String

1..*?

IncineracaoDocLin

- _codlncineracaolin : Int

- _codDigitalizacao : Int

- _codDocumento : Int

- _tipoDocumento : String
- _nomeArguivo : String

- _endeArguivo  String

- _tipoArguiva : String

- _numeroPagina : Int

- _codlncineracao : Int
- _codDocumento : Int
- _dataExpiracao : String

HistoricoMovimentacao

- _codMovimentacao ; Int
- _datamovimenio : String
- _tipoMavimenta : String
- _retiradorPor : Int

- _autarizadaPoar : Int

- _devolvidaPar : Int

- _codMavPai: Int

- _codGuia :Int

Notificacao

an

- _codMotificacao : Int

- _tipoMotificacan  String
- _assunto : String

- _status : String

- _codUsuarioDe © Int

- _codUsuarioPara : Int

- _codigoChave : String

- _acan : String

Figura 5 - Diagrama de classes




8.3 DIAGRAMA DE ATIVIDADES
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act Business Process Model /

Inserir Cadastros
Auxiliares

Cadastrar Novos
Usuarios

>‘l Cadastrar Enderecos )

Cadastrar Empresas

j\

Cadastrar Tipos de
Registros

Cadastrar Caixas
Armazenadoras

Cadastrar Responsaveis Cadastr,

por Empréstimos

ar Departamentos Cadastrar Tipos de

Documentos

Cadastrar Descri¢ao de
Tipos de Documentos

Digitalizar Prontuarios

Di

Cadastrar Prontuarios

Sim

Importar Documentos

Cadastrar Documentos

gitalizados

Digitalizar Documentos

Docu

Retirar Documentos por

Empréstimo

Autorizar Incineragao?

Retirar

Atual

Solicitar Autori

Néo
mento|Disponivel?
Sim
izacdo para Notificar Solicitante
Incineragéo
Nao
Sim

Documentos para
Incineragao

lizar Documento

Final

Figura 6 — Diagrama de Atividades
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8.4 DIAGRAMA DE SEQUENCIA

8.4.1 Exemplo de Cadastro utilizando comunicag&o entre camadas

sd Business Process Model /

% Form (Interface) MOR (Modelo) BLL (Negb6cio) DAL (Persisténcia)

Usuério do Sistema

: Informar Dados de Usuario()
I

'_____

1 1
I I
I I
I I
> i i
I I
Inserir Usudrio() : :
| |
1 1
I I
Inserir Usudrio() ! !
L I
1
1
Inserir Usuario() :
Usuario Cadastrado()
Usuario Cadastrado() |
I
<<-------------—- i Frf——————————-——---+ I
I
T T T I
Informar Dados de Responsaveis() ' ' '
- I I I
I I I
1 1 1
Inserir Responsavel I I I
p 0 -l ! !
I I
I I
Inserir Responsavel() | '
] 1
I
I
Inserir Responsavel() 1
Responsavel Cadastrado()
S L it 1 ittt e
Responsavel Cadastrado()
- T T T

Figura 7 — Cadastro utilizando comunicagao entre camadas




8.4.2 Movimentagéo — Langcamento e Digitalizacdo de Documentos
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sd Business Process Model /

X

Usuario do Sistema

Cadastrar Documento()

Documento Cadastrado()

T DR S

Langar Digitalizar
Documentos Documento
] ]

I I

I I

I I
- :
I

I

Digitalizar Documento() 1

O

Verifica
Digitalizagao

Verifica existéncia de Digitalizag&o()

Digitalizacdo néo existe

o-=————

Digitalizar documento()

Digitalizar

Documento Digitalizado()

Figura 8 — Lancamento e Digitalizacdo de Documentos




8.4.3 Movimentacdo — Empréstimo de documentos

33

sd Business Process Model /

X

Solicit;

ante

Responsavel
1

Solicita documento emprestado()

L

Pede dados do Solicitante()

< - - - ————

Solicitante informa dados()

- - >

Entrega Guia de Empréstimo
e Documento()

S it

X

Usuério do Sistema

O

Verifica Documento

Empréstimo

O

Verifica Aprovagdo

I
I
I
I
I
I
I
(0]

Verifica existéncia do Documento()

Documento registrado()

- - - ——

Verifica disponibilidade do documento()

Documento disponivel()

- - = ——

Criar Guia de Empréstimo()

Imprime Guia de Emprésimoo

< ___________________

g —

Checa permissdo de aprolva(;éo()

N&o tem permissdo de aprovacéo()

< —-—— - —————

X

Aprovador
1

cmmmm

Solicita aprbvacéoo
T

Figura 9 — Empréstimo de Documentos




8.4.4 Movimentagéo — Devolucdo de Documentos

sd Business Process Model /

X

Solicitante Responsavel Usuério do Sistema Documento
I I

Assina Guia de Empréstimo
I indicando devolugao()

ke — - ——— = —

X

,
Devolve documento emprestado()
1

@ Empréstimo

I
Documento disponivel para enﬁpréstimoo

1
Empréstimo atualizado com data Ide devolugédo()

Devolugao efetuada()

Figura 10 — Devolugéo de Documentos
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8.4.5 Movimentagéao — Incineragao de Documentos
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sd Business Process Model /

% @ Incineragéo
Usuério do Sistema Checar
1 Documentos T
| Vericar Documentos com Data de \ :
: Armazenagem Expirada() : :
1
|
I
Retorno de Documentos() 1
< —————m e e - !
T 1
Criar Guia de Incineragéo() :
T »
1
I
]
]
I
|
1
I
=
1
I
1
1
I
I
Imprime Guia de Incineragdo()
= - bbb bty
1
1
I
]
]
T 1 T
1

Né&o tem permissio()

O

Aprovagéo
1

Checa permissao de Aprovla(;éoo

Solicita apfovagéo()

X

Aprovador
1

Incineracéo Aprovada()

< ____________________________

Figura 11 — Incineragéo de Documentos
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9 ESPECIFICACAO DE CASO DE USO

9.1 UC01 — CADASTRAR NOVOS USUARIOS

uc Use Case Model /

O

Cadastrar novos

Usuarios

Administrador do
Sistema

Figura 12 — UCO01: Cadastrar novos usuarios

Finalidade/Objetivo: | Permitir a inclusdo de novos usuarios. O sistema tera um
usuario previamente cadastrado durante sua implantacéo, e

0 mesmo sera usado para iniciar o setup;

Atores: Administrador do sistema;

Pré-condicdes: O Administrador devera estar autenticado (“logado”) no
sistema,;

Evento Inicial: O Administrador do Sistema escolhe a opcao “Cadastro de

Usuérios” na tela principal da aplicacéo (ele foi até o menu e

escolheu a opc¢ao);

Fluxo Principal: 1 — O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro

do usuario;

2 — O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 5 - UC01: Cadastrar novos usuarios
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9.2 UC02 — CADASTRAR RESPONSAVEIS POR EMPRESTIMOS

uc Use Case Model /

Administrador do
Sistema

Cadastrar
Responsav eis por
Empréstimos

Cadastrar nov os
Usuarios

Usuéario do Sistema

Figura 13 — UC02: Cadastrar responsaveis por emprés

timos

Finalidade/Objetivo:

Permitir a inclusdo de pessoas responsaveis pelas retiradas

de documentos por empréstimos.

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa 0pgao;

Evento Inicial:

O Administrador do Sistema escolhe a opc¢édo “Cadastro de
Usuérios” na tela principal da aplicacao (ele foi até o menu e

escolheu a opc¢éao);

Fluxo Principal:

1 — O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
do usuario;

2 — O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 6 - UC02: Cadastrar responsaveis por empreést

imos




38

9.3 UCO3 - CADASTRAR DEPARTAMENTOS

uc Use Case Model /

Cadastrar nov os
Usuarios

Administrador do
Sistema

Usudrio do Sistema

Cadastrar

Departamentos

Figura 14 — UCO03: Cadastrar departamentos

Finalidade/Objetivo: | Permitir o cadastro de Departamentos no sistema. Os
departamentos dizem respeito aos setores da Empresa que

sao responsaveis pelos documentos armazenados.

Atores: Usuario do Sistema;

Pré-condicdes: O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa op¢ao;

Evento Inicial: O Usuério do Sistema escolhe a opcédo “Cadastro de
Departamentos” na tela principal da aplicagéo;

Fluxo Principal: 1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
de Departamentos;
2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 7 - UCO03: Cadastrar departamentos
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9.4 UC04 — CADASTRAR CAIXAS ARMAZENADORAS

uc Use Case Model /

Cadastrar nov os

Administrador do
Sistema

Cadastrar Caixas

Armazenadoras

Usuarios

Usuéario do Sistema

Figura 15— UCO04: Cadastrar caixas armazenadoras

Finalidade/Objetivo:

Permitir o cadastramento de caixas onde serdo depositados
os documentos. Sendo o repositério fisico dos documentos,
elas, posteriormente, serdo colocadas em prateleiras. Devem
possuir numeracéao propria de forma a facilitar sua

localizacé&o.

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

O Usuério do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa 0pgao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a opgéo “Cadastro de Caixas”

na tela principal da aplicacéo;

Fluxo Principal:

1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
da Caixa;

2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 8 - UC04: Cadastrar caixas armazenadoras
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9.5 UCO05 — CADASTRAR EMPRESAS

uc Use Case Model

Cadastrar nov os
Usuéarios

Administrador do
Sistema

Usuario do Sistema

Cadastrar Empresas

Figura 16 — UCO05: Cadastrar empresas

Finalidade/Objetivo: | Permitir o cadastro de empresas. Recurso utilizado para
Organizacbes que possuem filiais ou que passaram por

mudancas de CNPJ/Razéo Social;

Atores: Usuario do Sistema;

Pré-condicdes: O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial: O Usuério do Sistema escolhe a opcédo “Cadastro de

Empresas” na tela principal da aplicacao;

Fluxo Principal: 1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
das Empresas;
2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 9 - UC05: Cadastrar empresas
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9.6 UC06 — CADASTRAR ENDERECOS

uc Use Case Model /

Cadastrar novos

Administrador do
Sistema

Usuarios

Cadastrar Enderecos

Usuério do Sistema

Figura 17 — UCO06: Cadastrar enderecos

Finalidade/Objetivo:

Permitir o cadastro de Enderecos. Os Enderecos séo de
suma importancia na armazenagem e localizacdo dos

documentos. Esta segmentado em Local, Quadra, Prateleira.

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa op¢ao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a opcédo “Cadastro de

Enderecos” na tela principal da aplicacao;

Fluxo Principal:

1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
de Enderecos;

2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 10 - UC06: Cadastrar enderecos
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9.7 UCO7 — CADASTRAR TIPOS DE DOCUMENTOS

uc Use Case Model /

Cadastrar nov os
Usuarios

Administrador do
Sistema

Usuario do Sistema

Cadastrar Tipos de

Documentos

Figura 18 — UCQ7: Cadastrar tipos de documentos

Finalidade/Objetivo: | Permitir o cadastro de Tipos de Documentos no Sistema. Os
tipos de documentos s&o os atributos que identificam o
material que estd sendo armazenado. Sua importancia vai

desde a identificacdo bem como a classificacdo dos registros

no aplicativo.
Atores: Usuario do Sistema;
Pré-condicdes: O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa 0pgao;

Evento Inicial: O Usuério do Sistema escolhe a op¢do “Cadastro de Tipos

de Documentos” na tela principal da aplicacéo;

Fluxo Principal: 1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
dos Tipos de Documentos;

2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 11 - UCQ7: Cadastrar tipos de documentos
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9.8 UC08 — CADASTRAR DESCRICAO DE TIPOS DE DOCUMENTOS

uc Use Case Model

Cadastrar nov os

Administrador do
Sistema

Usuarios

Usuario do Sistema

Cadastrar Descrigdo de

Tipos de Documentos

Figura 19 — UCO08: Cadastrar descri¢ao de tipos de documentos

Finalidade/Objetivo:

Permitir o cadastro de Descri¢cao de Tipos de Documentos no
Sistema. As descricbes dos tipos de documentos é um
facilitador para o processo de armazenagem no banco de
dados, pois evita que redundancias sejam geradas. Possui

também a funcdo de classificacdo e localizagao.

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa op¢ao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcdo “Cadastro de
Descricdes dos Tipos de Documentos” na tela principal da

aplicacao;

Fluxo Principal:

1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
das descri¢ces dos Tipos de Documentos;

2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 12 - UC08: Cadastrar descricao de tipos de d ocumentos
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9.9 UCO09 — CADASTRAR TIPOS DE REGISTROS

uc Use Case Model

Cadastrar nov os

Administrador do
Sistema

Usuéarios

Usuéario do Sistema

Cadastrar Tipos de

Registros

Figura 20 — UCQ09: Cadastrar tipos de registros

Finalidade/Objetivo:

Permitir o cadastro de Tipos de Registros. Esses tipos sdo usados
para classificar os registros de Prontuarios cadastrados relativo a

documentacgédo de funcionarios da empresa;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

O Usuério do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa 0pgao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opc¢do “Cadastrar Tipos de

Registros” na tela principal da aplicacao;

Fluxo Principal:

1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro de
Tipos de Registros;
2 - O sistema efetiva a incluséo dos dados;

Tabela 13 - UC09: Cadastrar tipos de registros
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9.10 UC10 - INSERIR CADASTROS AUXILIARES

uc Use Case Model /

Cadastrar novos

Administrador do
Sistema

Usuarios

Usuario do Sistema

Inserir Cadastros

Auxiliares

Figura 21 — UC10: Inserir cadastros auxiliares

Finalidade/Objetivo:

Permitir o cadastro de dados auxiliares. O Cadastro Auxiliar € um
recurso implantado no sistema de forma a evitar a multiplicacéo de
telas de cadastros desnecessarios. Nesse local estdo inseridos o0s
dados sobre enderecos de armazenagem dos documentos

(prateleira, quadra, local).

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicoes:

O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a opcao “Cadastro Auxiliares” na

tela principal da aplicacéao;

Fluxo Principal:

1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro de
dados Auxiliares;

2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 14 - UC10: Inserir cadastros auxiliares
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9.11 UC11 - CADASTRAR NOVOS PRONTUARIOS

uc Use Case Model /

Usuario do Sistema

Cadastrar Nov os

Prontuarios

Figura 22 — UC11: Cadastrar novos prontuarios

Finalidade/Objetivo:

Permitir o cadastro de Prontudrios de Colaboradores. Os
Prontuarios sdo documentos que retratam a situacdo atual
do colaborador dentro da empresa, bem como seu historico.
Por possuem particularidades ele possui um cadastro

especifico.

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condigdes:

O Usuério do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no
Aplicativo e possuir acesso a essa op¢ao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcédo “Manutencédo de

Prontuarios” na tela principal da aplicagéo;

Fluxo Principal:

1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro
de Prontuarios;

2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 15 — UC11: Cadastrar novos prontuarios
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9.12 UC12 - DIGITALIZAR PRONTUARIOS

uc Use Case Model /

Digitalizar
Prontuarios

Cadastrar Nov os
Prontuarios

Usuéario do Sistema

Figura 23 — UC12: Digitalizar prontudrios

Finalidade/Objetivo:

Permitir a digitalizacdo dos Prontuarios que forem
cadastrados no sistema. Esse recurso servira para consultas

via sistema;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa 0p¢ao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a op¢do “Manutencdo de

Prontuarios” na tela principal da aplicacéo.

Fluxo Principal:

1 — Apoés a tela de Manutencéo de Prontuarios ser aberta, o
usuario devera acessar o menu “Ferramentas > Digitalizar
Documento”;

2 — O sistema ira solicitar a obtenc&o de imagem através da
digitalizacéao;

3 — O sistema efetiva a gravacéo do arquivo no diretorio do
sistema, bem como associa tal arquivo com o prontuario em

guestao;

Fluxo Alternativo:

O usuario podera importar um arquivo (imagem ja
digitalizada) que represente o prontuario:

1 — Ir a0 menu “Processos > Importar Documentos
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Digitalizados”;
2 — Escolher o arquivo;
3 — Associar um prontuario ao arquivo escolhido;

4 — Salvar importacao;

Fluxo de Excecdo: O usuario podera receber uma mensagem caso ja exista
digitalizacdo para o Prontuario escolhido. Essa mensagem
solicita confirmacao se houver necessidade de uma nova
digitalizacdo. Caso seja cancelada, o processo de

digitalizacao também sera interrompido;

Tabela 16 — UC12: Digitalizar prontuérios
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9.13 UC13 - CADASTRAR NOVOS DOCUMENTOS

uc Use Case Model /

Usuario do Siste

Cadastrar Novos

Documentos

Figura 24 — UC13: Cadastrar novos documentos

Finalidade/Objetivo:

Permitir o cadastro de Documentos. Tais documentos podem
ser dos mais variados tipos (Documento de Compra, Fiscais,

Contabeis, Contratos, Relatorios, etc.);

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condigdes:

O Usuério do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa 0pgao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcédo “Manutencédo de

Documentos” na tela principal da aplicacéo;

Fluxo Principal:

1 - O sistema solicita os dados necessarios para o cadastro

do Documento;

2 - O sistema efetiva a inclusdo dos dados;

Tabela 17 — UC13:; Cadastrar novos documentos
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9.14 UC14 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS

uc Use Case Model /

Usuario do Siste

Cadastrar Novos
Documentos

Digitalizar
Documentos

Figura 25 — UC14: Digitalizar documentos

Finalidade/Objetivo:

Permitir a digitalizacdo dos Documentos que forem
cadastrados no sistema. Esse recurso servira para consultas

via sistema;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no

Aplicativo e possuir acesso a essa 0pgao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a op¢do “Manutencdo de

Documentos” na tela principal da aplicacao.

Fluxo Principal:

1 — Apoés a tela de Manutencédo de Documentos ser aberta, 0
usuario devera acessar o menu “Ferramentas > Digitalizar
Documento”;

2 — O sistema ira solicitar a obtencéo de imagem através da
digitalizacéao;

3 — O sistema efetiva a gravacao do arquivo no diretério do
sistema, bem como associa tal arquivo com o documento em

guestao;

Fluxo Alternativo:

O usuario podera importar um arquivo (imagem ja
digitalizada) que represente o documento:

1 — Ir a0 menu “Processos > Importar Documentos
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Digitalizados”;
2 — Escolher o arquivo;
3 — Associar um documento ao arquivo escolhido;

4 — Salvar importacao;

Fluxo de Excecdo: O usuario podera receber uma mensagem caso ja exista
digitalizacdo para o Documento escolhido. Essa mensagem
solicita confirmacao se houver necessidade de uma nova
digitalizacdo. Caso seja cancelada, o processo de

digitalizacao também sera interrompido;

Tabela 18 — UC14: Digitalizar documentos
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9.15 UC15 - RETIRAR DOCUMENTOS POR EMPRESTIMO

uc Use Case Model /

Usuario do Siste

Retirar Documentos
por Empréstimos

Cadastrar Nov os
Documentos

Figura 26 — UC15: Retirar documentos por empréstimo

Finalidade/Objetivo:

Permitir a retirada de documentos para empréstimos;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)
no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

- O documento devera estar Disponivel para empréstimo;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcdo “Documentos >
Retirada de Documentos para Empréstimo” na tela principal

da aplicacao.

Fluxo Principal:

1 — Apos a tela de Empréstimo de Documentos ser aberta, 0
usuario deverd informar os dados basicos para geracao da
Guia de Empréstimo;

2 — Apos salvar os dados iniciais o usuario escolhe o botao
“Manutencao de Documentos” para escolher os documentos
que irh emprestar,

3 — Ap0s escolher os documentos o usuario deve voltar a
tela principal e, em seguida, solicitar autorizac&o para

empréstimo através do botdo “Aprovar Empréstimo”;
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Fluxo de Excecéo: Caso o usuario que estiver inserindo o empréstimo néo
possuir autoridade para aprovar esse processo, ele devera
escolher outro autorizador. Se sua escolha também nao
possuir autorizacdo, o sistema ira emitir um aviso solicitando

configuracéo;

Tabela 19 — UC15: Retirar documentos por empréstimo s
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9.16 UC16 — AUTORIZAR EMPRESTIMO

uc Use Case Model /

Geréncia/Responsavel

Autorizar Empréstimo

Figura 27 — UC16: Autorizar empréstimo

Finalidade/Objetivo:

Permitir a autorizacdo ou reprovacao de um empréstimo;

Atores:

Geréncia ou Responsavel;

Pré-condicoes:

- O Gerente/Responsavel do Sistema deverd estar
autenticado (“logado”) no Aplicativo e possuir acesso a essa
0p¢ao;

- O Gerente/Responsavel deverda possuir permissao

configurada para autorizar empréstimos;

Evento Inicial:

O Gerente/Responsavel do Sistema escolhe a opcao
“Processos > Verificar Notificacdes” na tela principal da

aplicacao.

Fluxo Principal:

1 — Apos a tela de Notificagcbes ser aberta, o0 usuario devera
escolher a notificacdo que se pretende aprovar e usar o
botdo “Aprovar”;

2 — ApOs isso, a tela de aprovagdo sera aberta. Nessa tela o
aprovador vera um campo (check) indicador de aprovacgéao.
Se ele desmarcar o campo, automaticamente o sistema
interpretara como uma reprovacao.

3 — O sistema efetiva a aprovagao ou reprovacéo do

empréstimo;

Fluxo Alternativo:

As notificacdes enviadas para um usuario podera ser

visualizada por ele assim que 0 mesmo entrar no sistema;

Fluxo de Excecao:

Caso o gerente/responsavel ndo tenha permisséao de
aprovacao (configuracao removida apos envio da

notificacéo), o sistema ira emitir um alerta solicitando que
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seja enviado para outro autorizador ou para que o setup de
aprovacao seja revisto;

Tabela 20 — UC16: Autorizar empréstimo
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9.17 UC17 — EFETUAR DEVOLUCAO DE DOCUMENTOS

uc Use Case Model /

Efetuar Devolugéo de

Documentos

Usuéario do Sistema

Figura 28 — UC17: Efetuar devolugcéo de documentos

Finalidade/Objetivo: Permitir a devolucdo dos documentos que foram
emprestados;

Atores: Usuério do Sistema;

Pré-condicdes: - O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial: O Usuario do Sistema escolhe a opc¢do “Movimentacdes >

Devolucdes” na tela principal da aplicacao.

Fluxo Principal: 1 — Apoés a tela de Devolucdes ser aberta, o usuario devera
pesquisar pelo documento emprestado ou por datas que
simbolizam um periodo. Caso nao informe nenhum
parametro, o sistema ira retornar todos os empréstimos
realizados;

2 — ApOs isso bastar escolher o empréstimo e informar a data
da devolugéo.

3 — O sistema efetiva a devolucdo do documento deixando o

proprio disponivel para novas retiradas;

Tabela 21 — UC17: Efetuar devolugcao de documentos
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9.18 UC18 - VERIFICAR DOCUMENTOS COM DATA DE ARMAZENAGEM

EXPIRADA

uc Use Case Model /

Usuério do Siste

Cadastrar Novos
Prontuéarios

erificar Documentos data
Armazenagem Expirada

Cadastrar Nov os
Documentos

Figura 29 — UC18: Verificar documentos com data de armazenagem expirada

Finalidade/Objetivo:

Permitir a verificacdo de documentos que possuirem a data
de sua armazenagem expirada. Esse processo visa enviar
para incineracdo 0s documentos que nao possuir mais a

obrigatoriedade de armazenamento;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicoes:

O Usuério do Sistema devera estar autenticado (“logado”) no
Aplicativo e possuir acesso a essa 0p¢ao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcdo “Processos >
Verificar documentos com data de armazenagem expirada”

na tela principal da aplicacéo.

Fluxo Principal:

1 — Ao abrir a tela o sistema ja lista todos os documentos que
estdo com a data vencida;

2 — ApOs isso bastar escolher os documentos que serao
enviados para incineracao e, posteriormente, aguardar a
aprovacao.

3 — Apos a escolha o sistema cria a Guia de Incineracgéo. E

necessario, em seguida, aprova-la;
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Fluxo de Excecéo: Caso o usuario ndo tenha permissao de aprovacao
(configuracéo removida apés envio da notificagéo), o sistema

ird emitir um alerta solicitando que seja enviado para outro

autorizador ou para que o setup de aprovacgao seja revisto;

Tabela 22 — UC18: Verificar documentos com data de  armazenagem expirada
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9.19 UC19 — AUTORIZAR INCINERACAO

uc Use Case Model /

Autorizar Incineracao

Geréncia/Responsavel

Figura 30 — UC19: Autorizar incinera¢ao

Finalidade/Objetivo:

Permitir a autorizac&o ou reprovacao de incineracao;

Atores:

Geréncia ou Responsavel;

Pré-condicoes:

- O Gerente ou Responsavel devera estar autenticado
(“logado”) no Aplicativo e possuir acesso a essa 0pgao;
- O Gerente ou Responsavel devera possuir permissao

configurada para autorizar incineragcao de documentos;

Evento Inicial:

O Gerente ou Responsavel escolhe a opcdo “Processos >

Verificar Notificacfes” na tela principal da aplicacéo.

Fluxo Principal:

1 — Apos a tela de Notificagbes ser aberta, 0
gerente/responsavel devera escolher a notificagdo que se
pretende aprovar e usar o botédo “Aprovar”;

2 — Apos isso, a tela de aprovacéao sera aberta. Nessa tela o
aprovador vera um campo (check) indicador de aprovacgéao.
Se ele desmarcar o campo, automaticamente o sistema
interpretard como uma reprovacao.

3 — O sistema efetiva a aprovacao ou reprovacéao da

incineracao;

Fluxo Alternativo:

As notificages enviadas para um gerente/responsavel
podera ser visualizada por ele assim que 0 mesmo entrar no

sistema;

Fluxo de Excecao:

Caso o gerente/responsavel ndo tenha permisséao de
aprovacao (configuracao removida apos envio da
notificacéo), o sistema ira emitir um alerta solicitando que
seja enviado para outro autorizador ou para que o setup de

aprovacao seja revisto;

Tabela 23 — UC19: Autorizar incineracéo
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uc Use Case Model /

60

Usuéario do Sistema

mportar Documentos
Digitalizados

Figura 31 — UC20: Importar documentos digitalizados

Finalidade/Objetivo:

Permitir a importacdo de arquivos que representem a

digitalizagdo de um determinado documento;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a op¢do “Processos >
Importar Documento Digitalizado” na tela principal da

aplicacao.

Fluxo Principal:

1 — Apés a tela ser aberta, basta localizar o arquivo a ser
importado e em seguida escolher um documento para
associacao com arquivo;

2 — O sistema efetiva a copia do arquivo para o diretorio do
sistema bem como grava a associagao feita com o

documento escolhido;

Fluxo de Excecéao:

O usuario podera receber uma mensagem caso ja exista
digitalizacdo para o Documento escolhido. Essa mensagem
solicita confirmagé&o se houver necessidade de uma nova
digitalizacdo. Caso seja cancelada, o processo de

digitalizacdo também seréa interrompido;

Tabela 24 — UC20: Importar documentos digitalizados
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9.21 UC21 - VERIFICAR NOTIFICACOES

uc Use Case Model /

Verificar Notificacdes

Usuéario do Sistema

Figura 32 — UC21.: Verificar notificacdes

Finalidade/Objetivo:

Permitir a verificacdo de notificacbes de aprovacdo de

empréstimo ou incineracdo enviada para um USUArio;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a op¢do “Processos >

Verificar Notificacfes” na tela principal da aplicacéo.

Fluxo Principal:

1 — Apoés a tela de NotificagOes ser aberta, o usuario devera
escolher a notificacdo que se pretende aprovar e usar 0
botéo “Aprovar”;

2 — Apos isso, a tela de aprovacéao sera aberta. Nessa tela o
usuario aprovador vera um campo (check) indicador de
aprovacao. Se ele desmarcar o campo, automaticamente o
sistema interpretard como uma reprovagao.

3 — O sistema efetiva a aprovacéo ou reprovacéao da

incineracdo ou do empréstimo;

Fluxo Alternativo:

As notificagdes enviadas para um usuério podera ser

visualizada por ele assim que 0 mesmo entrar no sistema;

Tabela 25 — UC21: Verificar notificacdes
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9.22 UC22 - PESQUISAR DOCUMENTOS

uc Use Case Model /

Pesquisar
Documentos

Usuéario do Sistema

Figura 33 — UC22: Pesquisar documentos

Finalidade/Objetivo:

Permitir a pesquisa de documentos, prontuarios, registros de

prontuarios e documentos digitalizados;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a opcao “Pesquisas” na tela

principal da aplicacéo.

Fluxo Principal:

1 — O usuario opta por pesquisar documentos, prontuarios,
registros de prontuarios;

2 — O usuario informa os parametros de pesquisa para
realizar a listagem dos documentos;

3 — Apoés o sistema retornar o resultado da pesquisa, é
possivel abrir a tela do documento especifico para maiores
detalhes;

Tabela 26 — UC22: Pesquisar documentos
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9.23 UC23 - EMITIR LISTAGEM DE USUARIOS

uc Use Case Model /

Emitir listagem de
Usuérios

Usuéario do Sistema

Figura 34 — UC23: Emitir listagem de usuarios

Finalidade/Objetivo: Permitir a emissao de relatério de usuarios;
Atores: Usuério do Sistema;
Pré-condicoes: - O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial: O Usuério do Sistema escolhe a opcdo “Relatorios >
Cadastro > Listagem de Usuarios” na tela principal da

aplicacao.

Fluxo Principal: 1 — O usuario informa os parametros da pesquisa;
2 — O sistema apresenta o relatério gerado com os filtros

informados;

Tabela 27 — UC23: Emitir listagem de usuarios
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9.24 UC24 - EMITIR LISTAGEM DE CAIXAS

uc Use Case Model /

Emitir listagem de
Caixas

Usuéario do Sistema

Figura 35 — UC24: Emitir listagem de caixas

Finalidade/Objetivo:

Permitir a emisséo de relatério de caixas. Esse relatério tem
por objetivo a verificagdo das caixas armazenadoras
cadastradas e a atual quantidade de paginas alocadas;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcao “Relatérios >
Cadastro > Listagem de Caixas” na tela principal da

aplicacéo.

Fluxo Principal:

1 — O usuario informa os parametros da pesquisa;
2 — O sistema apresenta o relatério gerado com os filtros

informados;

Tabela 28 — UC24: Emitir listagem de caixas
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9.25 UC25 - EMITIR GUIA DE EMPRESTIMO

uc Use Case Model /

Emitir Guia de
Empréstimo

Usuéario do Sistema

Figura 36 — UC25: Emitir guia de empréstimo

Finalidade/Objetivo:

Permitir a emissdo das Guias de Empréstimo. Caso o
usuario ndo faca essa emissao pela tela de Empréstimos, é
possivel reemitir essa guia usando a op¢ao de relatérios;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcao “Relatérios >
Movimentacfes > Guia de Empréstimo de Documentos” na

tela principal da aplicagao.

Fluxo Principal:

1 — O usuario informa 0 numero da Guia de Empréstimo;

2 — O sistema apresenta a guia gerada;

Tabela 29 — UC25: Emitir guia de empréstimo
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9.26 UC26 — EMITIR GUIA DE INCINERACAO

uc Use Case Model /

Emitir Guia de
Incineragéo

Usuéario do Sistema

Figura 37 — UC26: Emitir guia de incineragéo

Finalidade/Objetivo:

Permitir a emissdo das Guias de Incineragcédo. Caso o usuario
ndo faca essa emissao pela tela de Incineracdes, € possivel
reemitir a guia usando a opc¢ao de relatérios;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcao “Relatérios >
Movimentacfes > Guia de Incineracdo de Documentos” na

tela principal da aplicagao.

Fluxo Principal:

1 — O usuario informa 0 numero da Guia de Incineragao;

2 — O sistema apresenta a guia gerada;

Tabela 30 — UC26: Emitir guia de incineracéo
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9.27 UC27 — EMITIR RELATORIO DE ESTATISTICA DE MOVIMENTACAO

uc Use Case Model /

Usuéario do Sistema

Emitir Relatério de
Estatistica de
Movimentagao

Figura 38 — UC27: Emitir relatorio de estatisticad e movimentacdo

Finalidade/Objetivo:

Permitir a emissdo do relatorio de estatistica de
movimentagdo. Esse relatdrio visa possibilitar ao usuério
uma analise sobre as saidas de documentos por tipo. Assim

verifica-se o fluxo de retirada de documentos;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicdes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)
no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuario do Sistema escolhe a opcao “Relatérios >
Movimentacfes > Estatistica de Movimentacdo por Tipo de
Documento” na tela principal da aplicagao.

Fluxo Principal:

1 — Ao escolher essa opcéo o sistema gera o relatério sem
necessidade de parametros. Os percentuais construidos

consideram toda a movimentacao até a data presente;

Tabela 31 — UC27:

Emitir relatério de estatisticad e movimentacao
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9.28 UC28 — EMITIR RELATORIO DE HISTORICO DE MOVIMENTACOES

uc Use Case Model /

Usuéario do Sistema

Emitir Relatério de
Histérico de
Movimentagdes

Figura 39 — UC28: Emitir relatério de histérico de movimentagdes

Finalidade/Objetivo:

Permitr a emissdo do relatério de histérico de
movimentagbes. Esse relatério € um totalizador de
movimentagdes por documento. Com ele é possivel verificar
0s empréstimos e devolucdes realizadas obedecendo aos

filtros inseridos;

Atores:

Usuario do Sistema;

Pré-condicoes:

- O Usuario do Sistema devera estar autenticado (“logado”)

no Aplicativo e possuir acesso a essa opcao;

Evento Inicial:

O Usuério do Sistema escolhe a opcdo “Relatorios >
Historicos > Movimentagdo de Documentos” na tela principal

da aplicacéo.

Fluxo Principal:

1 — O usuario informa os filtros necessarios para a geracao
do relatorio;
2 — O sistema apresenta relatério gerado;

Tabela 32 — UC28:

Emitir relatorio de histérico de  movimentagdes
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10 CONCLUSAO

A medida que os anos passam e tudo a nossa volta evolui,
percebemos cada vez mais rotinas e processos sendo automatizados por empresas
que buscam competitividade no mercado. Em face a essa mudanca, controles
internos e rotineiros também passam por modificacbes que requerem cuidados
especificos. Nesse ambito se enquadra o controle de documentos que circulam
dentro de uma organizagao, o que exige um sistema para seu gerenciamento.

O GEDOC (Gerenciador Eletronico de Documentos) oferece
recursos para que as empresas estejam em conformidade com as regras
governamentais, quanto a organizacado e conservagdo de documentos, e também
um meio para recuperacao agil e pratica dos registros armazenados.

Outro ponto de relevancia € a forma utilizada para a criacao deste
aplicativo, que procurou agregar 0s conhecimentos relativos a boa pratica na
programacao adquiridos ao longo do curso (Tecnologia em Processamento de
Dados), bem como o uso de ferramentas atuais e em constante disseminacao no

mercado tecnoldgico.

10.1 TRABALHOS FUTUROS

Durante o levantamento dos requisitos, notou-se a necessidade de
implementar o acesso ao acervo digital via internet. Esse recurso possibilitard maior
dinamismo na visualizagdo de documentos em locais externos, em ocasides
especificas, agilizando decisbes que dependam dessa consulta. Como ferramenta

para isso é possivel utilizar ASP.NET, que mostrou-se pratico, eficiente e confiavel.



70

11 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

BEZERRA, Eduardo. Principios de Analise e Projeto de Sistemas com UML
2002. Rio de Janeiro. Editora Campus Ltda.

BUTOW, Eric; RYAN, Tommy; C# Your visual blueprint for building .NET
applications. New York, NY 2002. Editora: Hungry Minds, Inc.

LIMA, Edwin. C# e .NET para desenvolvedores, 2002. Rio de Jaineiro. Editora:
Campus Ltda.

MACCLURE, Wallace B.; BEAMER, Gregory A.; CROFT, John J.; LITTLE, J.
Ambrose; RYAN, Bill;, WINSTANLEY, Phil; YACK, David; ZONGKER, Jeremy.
Professional ADO.NET2 Programming with SQL Server 2 005, Oracle and
MySQL. Indianapolis, IN. Editora: Wiley Publishing, Inc.

Magalhédes, Tania. Banco de Dados Oracle 10g chega ao mercado. Redwood
Shores, Califérnia. Disponivel em <
http://www.oracle.com/global/br/corporate/press/2006 _mar/bd-10g-express-

ed _chega _mercado.html.> Acesso em 05 de margo de 2009.

RASHEED, Faraz. Programmer’s Heaven C# School. 1. Ed. Fuengirola, Spain.
Editora: Synchron Data S.L.

REID, Fiach. Network Programming in .NET with C# and Visual Basi ¢ .NET.
Wheeler Road, Burlington, USA. Editora: Elsevier, Inc.

STHEPEN, Randy Davis; SPHAR, Chuck. C# 2005 for Dummies. Indianapolis,
Indiana. Editora: Wiley Publishing, Inc.

THOMAS, Michael Lane. ASP.NET Bible, 2002. New York, NY. Editora: Hungry
Minds, Inc.

VIZZAR DIGITAL. Disponivel em <http://www.vizzar.com.br> Acesso em 22 de
outubro de 2009.




12 ANEXOS

12.1 INTERFACE DO SISTEMA

12.1.1 Tela de Autenticacao do Usuéario

AUTENTICAGAO DO USUARIO

<GEDOC

Senha:
% o1 o ELETRENCD OE OOC WENTES L

[ QungctarJl Cancelar |

Figura 40 - Tela de autenticacdo do usuario
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12.1.2 Tela Principal da Aplicacao

Desenvalvida por: Genivalda P Gilva / Versgo: 1.0.0.0 tergarfeira, 20 de utubro d= 2009

Figura 41 - Tela principal da aplicacao
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12.1.3 Cadastro de Usuarios

> GEDOC - Gerenciador Eletrénico de Documentos

Cadastros  Movimentaghies  Processos  Pesquisas  Relatdrios  Janela  Ajuda  Ferramerkas

== GEDOC - Cadastro de Usudrios

Usuarios Cadastrados

cial do Sistema . al Sigilosos | Responsavel

inistradar do Sistema 2 el oot
Genivaldo Pedro da Siva iqo: Usuario:
Paulo Augusto
Jalves Lungam

|selup Ini

Descrigo:

[Satup Inicial da Sistema

e-mail:

‘gpsmal@lena o, br

Senha:

~Navegagao

EEIEaE

Deservolvido por: Genivalda P Sikva ¢ Vers3o: 1000

terparteira, 20 de outubra de 2009

Figura 42 - Cadastro de Usuarios
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12.1.4 Tela de Cadastro de Documentos

Cadastros  Movimentacdes  Processos

Movimentag

-~ GEDOC - Documentos

rDados do Documento————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— ~Conhioles

_ Local A.Quadra 1.Prateleira A
Eaixa de Documentos de Infra - Ti

Contrato vigente no periodo: 18/09/2009 a 18/03/2010

~ Empiesas Datas————— ~ Situag&o Atual

18/03/2000

Desenvobida por: Genivalda P Sikva / Wersdo: 1.0.0.0 terga-teina, 20 de outubro de 2009

Figura 43 - Tela de cadastro de docume ntos
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12.1.5 Tela de Digitalizacdo de Documentos

Cadastros  Mowvimentaghes  Processos  Pesguisas  Relatdrios  Janels  Ajuda

& AD% s Ol B

«= GEDOC - Digitalizagdo de Documentos

Agdes:

Dados do Documento: Imagem Obtida pela 0

Prontudrio

780 95 i Chestcnrn,

X Semana de
Indfrcmdlica

| Tipo do Arquiva:

GEDOC_Prontudrio_12_Pgl

4

ot
fiiees

Desenvolvido por: Genivalda P Silva / Yers3o: 1.0.0.0 tergarteira, 20 de outubro de 2009

Figura 44 - Tela de digitalizacdo de documentos



12.1.6 Tela de Empréstimo de Documentos

* GEDOC - Gerenciador Eletranico de Documentos

Movimentacfies  Processos

Pesquisas  Relatirios  Janela  Ajuda  Ferramentas
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& &

+* GEDOC - Empréstimo de Documentos

¢ Guia de Empréstimo

| Dados Observagi
Emprega:
3 | Empreza Ficticia 5/A
Departamento:
fr | Tl - Sistemas
Responsgavel:

\W ].I o Apodao

~Documentos Emprestados

Tipo
D

Cédigo

Descrigio Caixa

Dacumento

Marutencdo de Impressoras | 7

~MNavegagao

JALVES LUNGAM

Desenvolvida por: Genivalda P Sikva / Versgio: 1.0.0.0

¢ Controles:

wr——
Atarar '
Lo B |

Aghes

" Aprovar Empréstimo

Manutencio dos
Documentos

Imprimir Guia

terga-teira, 20 de autubra de 2009

Figura 45 - Tela de empréstimo de documentos
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12.2 EXEMPLOS DE RELATORIO

12.2.1 Listagem de Usuarios

-~ GEDOC - Gerens

a5 Relatorios  Janela  Ajuda

Cadastros  Movimentagdes  Fro P

‘ L GEDOC RELATORIO DE USUARIOS e

| cétigo_ususrio Deserigio Aprovaincines
Setup Inicial do Sistema Mao

in

Jalves Lungam jatvesi@hotmail.com

Currert Page No.: 1 Total Page Mo.: 1 Zaom Factor: 100%

Desenvalvida por: Gerivalda P Silva / Versdo: 1.0.0.0 terga-teina, 20 de outubro de 2003

Figura 46 - Listagem de Usuarios
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12.2.2 Guia de Empréstimo de Documentos

Pesguisas  Relatérios  Jarela  Ajuda

LIL ]

+BEDOC GUIA DE EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS P—
2010/2009

Datado Empréstimo: 15103/:2009 Observagio:
Responsivet 100 Jo#o Apodéo

Empresz 3 Empresa Ficticia S/

Departamento: 7 Tl - Sistemas

18092009 Cortrato

Solicitante Retirado Por

Jo&o Apoddo Administrador do Sistema Jalves Lungam

Current Page Mo.: 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Factor: 100%

Desenvolvida por: Genivaldo P Gilva / Verso: 1.0.0.0 terga-feira, 20 de outubro de 2009

Figura 47 - Guia de empréstimo de documentos
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12.2.3 Relatorio Historico de Movimentacéo

GEDOC - Gerenciador Elet| 0 de Documentos

Cadastros  Movimentaces  Processos  Pesquisas  Relatdrios  Janela  Ajuda

Pesquisas: m}. S ﬂ] |

[ ‘Eadastros: 8 % [Movimentacdes: .l || % @ |processos: | | & 1,

-= GEDOC - Relatdrio de Movimentagdo de Documentos

HISTORICO DE MOVIMENTAGAQ DOS DOCUMENTOS 201062008
1819:32

Documento: 25 Contrato

Vel IO L s B Moube 4 RetiradoPor Autorizado Por DevaluidoPor CodigoMovimentoPs o

18 16/09/2003 1631 EMPRESTIMO  Jodo Apodéo Jalves Lungam - 11
20 18M09/2009 16:3¢ DEYOLUCAD  Jodo Apodéo Jalves Lungatn Administracor do Sistema 1"
22 18M09/2009 2220 EMPRESTIMO  Paulo Roberto Administrador do Sistema - 12

1900872009 941 DEWOLUCAD  Paulo Roberta Administrador do Sistema Genivaldo Pedro da Silva 12

Total de Movimentagbes: 4

Ordens de Compra

pamerd  pata ovbreto  RefiradoPor Autorizado Por Devolvido Por CodigoMovimertopa  ooio0 @

inas

3 19092009 10:05 EMPRESTIMC  Genivaldo Silva Jalves Lungatn - 13
3 19/09/2009 10:06 DEWOLUCAD  Genivaldo Silva Jalves Lungam Genivaldo Pedro da Silva 13
3 18/09/2009 10:23 INCINERACAOD  Jalves Lungam Genivaldo Pedro da Silva 28

Total de Movimentagbes:

Documento: 27 Ordens de Compra

Codi Cédige  Niimero Tipa —— — = = — _ Codigoda

PRl St Data Movimerto  Retirado Por Autorizado Por Devolvido Por Cétigo Movimento Pa S
191092009 17:03 EMPRESTIMO  Jalves Lungam Paulo Augusto - 14
AQNAANY 1740 DEWOLLICAD slves | unoam Bauln Aucisin Genivaldn Pedrn da Sila 14

Total Page Mot 1 Zoom Fackar: 100%

Deserwolvido por: Genivaldo P Silva / Vers3o: 1.0.0.0 terpa-feira, 20 de outubro de 2009

Figura 48 - Relatorio de histd rico de movimentacao
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12.3 TABELA DE PRAZOS DE ARMAZENAGEM DE DOCUMENTOS

Prazo obrigatorio de guarda e documentos

Tipos de documentos Prazo de guarda Amparo legal
Balancete 5 anos Lei5.172 Art 173
Cofing 10 ancs Lei8.212 Art 33
Conciliagio Bancaria b anos Lei 5172 At 172
Conhecimente de Frete £ anos Lei 5172 At 173
Conta de Agua & anos Loi 5172 Art 173
Conta de Luz 5 anos Lei5.172 Art 173
Conta de Telefone 5 anos Lei5.172 Art 173
DAE (Documento de Arracadacdo Estadual) b anos Lai 5172 Art 173
DAMEF (Declaragao Anual de Mavimento b anos Lai 5172 At 173
Econdmico Estadual Fiscal)

DAPI (Demonstrativo de Apuracgao e Informagao 6 anos Leibs172 Art 173
do ICMS)

Duplicatas Hecebidas/Emitidas £ anos Lei 5172 At 173
Extrato Bancario £ anos Lei 5172 Art 173
GAM (Guia de Arrecadacdo Municipal) £ anos Lei 5172 Art 173
ICMS (Imposto de Circulagio de Mercadorias) E anos Lei 5172 At 173

Imposto de Renda Auténomo

10 anos apos entrega da
Declaragdo na Receita
Faderal

Lei8.212 Art 46

Imposto de Renda Pessoa Fisica

5 anos apos entrega da
Declaragio na Receita

Instrugao Normativa N2 8/93
Art. 8 Secretaria da Receita

Automotores)

Federal Federal
[Pl Imposto de Produtos Industrializ ados £ anos Lei 5172 Art 173
IPTU (Imposto Predial Urbang) £ anos Lei 5172 Art 173
IPVA (Imposto sobre Propriedade de Veiculos & anos Lei 5172 Art 172

IRPJ (Imposto de Renda Pessoa Juridica)

10 anos apos entrega da
Declaracao na Raceita

LeiB8.212 Art 46

Federal
ISSQAN (Imposto sobre Servigos de Qualguer 5 anos Lei 5172 Art 173
Natureza)
ITBI (Imposto de Transmisséo de Bens Imoveis) 5 anos Lei5172 Art 1732
ITR (Imposto Territorial Bural) 5 anos Lei 5172 Art 173
Livro Balango Patrimonial/Geral Permanente A Lei ndo prevé descarte

Livro de Apuragéo de Lucro Real (Latur)

10 anos considerando a
data do ultimo langamento

Lei8.212 Art 46

Livro de Razdo

5 anos

Lei 5172 Art 173

Livro de Registro de ICMS

5 anos considerando a
data do dltime langamento

Lei 5172 Art 173

Livro de Registro de Inventario

31 anos considerando a
data do dltime langamento

Parecer 410 (Coodernagéo
do Sistema de Tributagéo)
CST/SIPR

Livro de Registro de Saidas

10 anos considerando a
data do dltime lancameanto

Lei8.212 Art 46

Livro Diario

Permanente

Lei 5172 At 173

Livro de Registro de Entradas

5 anos considerando a
data do dltimo langamento

Lei 5172 Art 173

Maovimento Contabil ou Movimento de Caixa

5 anos

Lei 5172 Art 173

MNota Fiscal de Fornecedor

5 anos

Lei 5472 Art 173
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Mota Fiscal de Imobilizado

5 anos apos depreciagdo

Lei 5172 Art 173

do bem

Mota Fiscal de Saida 10 anos Lei8.212 Art 46
Mota Fiscal de Venda de Imobilizado 5 anos Lei 5172 Art 173
Ordem de Servigo 5 anos Lei 5172 Art 173
PIS (Programa de Integragdo Social) 10 anos Lei 2.052/83 Art. 3% e 102
Recolhimento PIS/PASEP
Recibo de Depdsito Bancario 5 anos Lei 5172 Art 173
Reembolso de Despesas / Despesas de Viagens 5 anos Lei 5172 Art 173
RPA (Becibo de Pagamento de Autdnomo) 30 anos Lei 8.212 Art 45
Taxa de Fiscalizagéo para Funcionamenio 5 anos Lei 5172 Art 173




